
Délais importants / Liste de contrôle
 Vous recevez de l’organisateur les formulaires et documents suivants: 
•	 juin 2010	 Délais / tarifs / services	 A1	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Délais importants / liste de contrôle	 A2	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Fiche de contrôle de l’adresse	 A3	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Instructions pour la Page Internet de la foire	 A4	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Règlement des exposants	 	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Conditions générales de participation de BEA bern expo AG	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Catalogue de prestations de BEA bern expo AG	 	 reçu	 ❑

•	 juin 2010	 Formulaire de commande pour stand modulaire de Steinmetz Expo AG	 	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Formulaires de commande de Focus Events AG	 A5 – A11	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Formulaires de commande de BEA bern expo AG	 B1 – B6	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Formulaires de commande pour prestations de tiers	 C1 – C4	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Répartition des stands et plan des halles	 	 reçu  	 ❑

•	 juin 2010	 Données des médias Journal de la foire	 	 reçu  	 ❑

•	 juillet 2010	 Facture pour la location du stand (payable à 30 jours)	 	 reçu  	 ❑

•	 dès septembre 2010	 Matériel publicitaire et cartes d’invité selon commande	 	 reçu 	 ❑

•	 dès novembre 2010	 Laissez-passer pour exposants	 	 reçu	 ❑

•	 novembre 2010	 Carte de parcage pour exposant	 	 reçu 	 ❑

•	 décembre 2010	 Enquête auprès des exposants	 	 reçu  	 ❑

•	 décembre 2010	 Facture finale de Focus Events AG	 	 reçu 	 ❑

•	 décembre 2010	 Facture finale de BEA bern expo AG	 	 reçu	 ❑

 A effectuer par l’exposant 
Focus Events AG reçoit de vous avant le:

>	 30 juin 2010	 Fiche de contrôle de l’adresse renvoyée	 A3	 réglé	 ❑

>	 en cours	 Page Internet de la foire	 A4	 réglé	 ❑

>	 31 juillet 2010	 Formulaire de commande «Cartes d’invité»	 A5	 réglé	 ❑

>	 31 juillet 2010	 Formulaire de commande «Matériel publicitaire» gratuit	 A6	 réglé	 ❑

>	 31 juillet 2010	 «Présentation de produits au Centre des Congrès»	 A7	 réglé 	 ❑

>	 31 juillet 2010	 Formulaire de commande «Votre annonce dans le prospectus foire» 	 A10	 réglé	 ❑

>	 31 juillet 2010 	 Formulaire "Inscriptions supplémentaires" 	 A11 	 réglé	 ❑

>	 août 2010	 Facture pour la location du stand payée	 	 réglé	 ❑ 

>	 1er septembre 2010	 Déclaration des «Présentations au stand»	 A8	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 Commande des annonces, reportages publicitaires dans le Journal de la foire	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 Formulaire de commande «Spot TV»	 A9	 réglé	 ❑

>	 20 décembre 2010	 Enquête auprès des exposants remplie	 	 réglé	 ❑

>	 janvier 2011	 Facture finale de Focus Events AG payée	 	 réglé	 ❑

BEA bern expo (Silvia Bürki) reçoit de vous avant le:

>	 1er septembre 2010	 Commande des cartes de parc pour exposants	 B1	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 Formulaire «nettoyage du stand»	 B2	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 Commande des raccordements techniques tels que l’eau, l’électricité, etc.	 B3	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 Assurance exposant obligatoire	 B4	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 Formulaire Livraisons d’objets de grande taille	 B6	 réglé	 ❑

>	 16 janvier 2011	 Facture finale de BEA bern expo payée	 	 réglé	 ❑

Les différents fournisseurs reçoivent de vous au plus tard:

>	 1er septembre 2010	 * Transport et dédouanement	 C1, C2	 réglé	 ❑

>	 1er septembre 2010	 * Service de traiteur au stand	 C3	 réglé	 ❑

>	 octobre 2010	 * Construction de stands Steinmetz Expo AG	 	 réglé	 ❑

>	 octobre 2010	 * Service de fleurs «Mietpflanzen» (Rentaflor)	 C4	 réglé	 ❑

* les formulaires ne sont retournés que si ces services supplémentaires sont désirés
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